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IMPORTACIONES
DE BIENES Y SERVICIOS DIRECTOR/A DE ADQUISICIONES

Determinar los lineamientos necesarios para llevar a cabo la importacion de un bien y/o servicio a
través del procedimiento de importaciones de conformidad con el Cédigo Orgénico de la Produccion,

ETIVO i i - o .
0By Comercio e Inversiones (COPCI) y la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su
Reglamento y las resoluciones que para el efecto emita el SERCOP y el SENAE.
Desde que la Unidad Requirente realiza el informe de necesidad en el Sistema de Adquisiciones hasta
ALCANCE ; . - : i
que se emite la orden de importacion y se publica en el portal de Compras Publicas.
REQUISITOS DEL CLIENTE

Que la Direccién de Adquisiciones adquiera el bien y/o servicio de acuerdo con las especificaciones técnicas o términos
de referencia requeridos.
Que se realice la compra del bien y/o servicio en el tiempo establecido.

DEFINICIONES

Definiciones Generales:

Adjudicacién: Es el acto administrativo por el cual la maxima autoridad o su delegado otorga derechos y obligaciones
de manera directa al oferente seleccionado, surte efecto a partir de su notificacién y solo serd impugnable a traves de
los procedimientos establecidos en la LOSNCP y su Reglamento General. La maxima autoridad de la entidad contratante
o su delegado, una vez verificado el cumplimiento de todos los parametros objetivos de evaluacién y demds condiciones
establecidas en los pliegos, mediante resolucién motivada, de entre las ofertas calificadas, adjudicard el contrato, al
oferente cuya propuesta represente el mejor valor por dinero, de acuerdo con lo definido en la LOSNCP y su Reglamento.
Administrador de la orden de importacién: Es el funcionario designado por la maxima autoridad o su delegado, quien
velara por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la orden, hasta su
terminacion en cualquiera de las formas establecidas en la LOSNCP. Adoptard las acciones que sean necesarias para
evitar retrasos injustificados e impondra las multas y sanciones a que hubiere lugar.

Certificacién Presupuestaria: Es el documento que confirma la existencia presente o futura de recursos suficientes para
cubrir las obligaciones derivada de la contratacién. La responsabilidad de su emisién le corresponde al director
financiero de la entidad contratante o a quien haga sus veces.

Contratacién Publica: Se refiere a todo procedimiento concerniente a la adquisicion o arrendamiento de bienes,
ejecucién de obras publicas o prestacion de servicios incluidos los de consultoria. Se entenderd que cuando el contrato
implique la fabricacion, manufactura o produccién de bienes muebles, el procedimiento sera de adquisicion de bienes.
Estos procesos deben desarrollarse en observancia de los principios y disposiciones establecidos en la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General y las resoluciones o directrices emitidas por el
SERCOP.

Contratista: Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, o consorcio de éstas, contratada por las entidades
contratantes para proveer bienes, ejecutar obras y prestar servicios, incluidos los de consultoria.

Comisién técnica: Se conformard una comision técnica para todos los procedimientos cuyo presupuesto referencial sea
igual o superior a cien mil délares ($ 100.000,00). La comision técnica se integrara de la siguiente manera:

1. Un profesional que la maxima autoridad o su delegado designe, quien la presidira.

2. Eltitular del area requirente o su delegado; y,

3. Un profesional afin al objeto de la contratacién designado por la maxima autoridad o su delegado.

Para el caso del presidente de la comision técnica se debera designar a su alterno en el correspondiente instrumento de
designacion, que actuara en el caso de que por causas imprevistas o de fuerza mayor no pueda integrarla.

En los procesos de contratacién cuyo presupuesto sea igual o mayor a quinientos mil délares (USD 500.000,00),
intervendra con voz, pero sin voto, el gerente financiero y el gerente juridico, o quienes hagan sus veces, 0 sus
respectivos delegados.
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e DA: Direccion de Adquisiciones.

e Delegacion: Es la traslacion de determinadas facultades y atribuciones de un érgano superior a otro inferior, a través de
la maxima autoridad, en el ejercicio de su competencia y por un tiempo determinado. Son delegables todas las
facultades previstas para la maxima autoridad tanto en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica
como en este Reglamento General, con excepcién de lo previsto en el primer inciso del articulo 58 de la referida Ley,
aun cuando no conste en dicha normativa la facultad de delegacion expresa. La resolucién que la maxima autoridad
emita para el efecto determinard el contenido y alcance de la delegacion.

¢ Delegado: Servidor, funcionario en el cual recaen las atribuciones transferidas o delegadas de la maxima autoridad de
la ESPOL, en un proceso cuyo monto de contratacion sea inferior a los cien mil délares ($ 100.000,00).

e Director: Decano, director o gerente de una unidad o centro académico o administrativo.

e Especificaciones técnicas (ET): Son las caracteristicas fundamentales que deberan cumplir los bienes o rubros
requeridos, de acuerdo con lo establecido en el RGLONSCP.

e Importacién: Para la adquisicion de bienes, y que las entidades contratantes vayan a importar directamente, o para la
contratacién de servicios en el exterior a ejecutarse en territorio nacional.

e Instrumento de determinacion del presupuesto referencial: Es un documento del presupuesto referencial apegado a
la realidad de mercado al momento de publicar el procedimiento de contratacion. Para el caso de adquisicion de bienes
y prestacién de servicios, el instrumento de determinacion del presupuesto referencial sera: Estudio de mercado.

e LOSNCP: Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

e MINTEL: Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacién, entidad que ejerce la rectoria en cuando
al desarrollo de las tecnologias de la informacién y comunicacién en el Ecuador y la adquisicién de software de las
entidades del Estado.

e Objeto de contratacién: Es el bien, obra o servicio, incluidos los de consultoria, que se van a adquirir o arrendar (bienes),
a ejecutar (obras) o a prestar (servicios), por parte de las entidades contratantes, a través de una relacién juridica
contractual, con identificacion de tiempo, lugar, modo, circunstancias y demas caracteristicas o cldusulas que se pacten.

e Oferente: Aquellos proveedores que presentan una oferta dentro de un procedimiento de contratacién contemplado
por la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y el presente Reglamento, en el término y cumpliendo
con los requisitos de cada procedimiento en especifico.

e Plan Anual de Contratacion (PAC): Es la planificacion que deben realizar las entidades contratantes, para realizar la
adquisicion de bienes, obras, servicios y consultorfas, que planea contratar durante el ejercicio fiscal, con su descripcién,
cédigo CPC, presupuesto estimado y cronograma, de manera eficiente con el fin de cumplir sus metas institucionales.

e Portal Compras Publicas: Es la plataforma informatica oficial de contratacién publica del Ecuador, serd de uso
obligatorio para proveedores y entidades contratantes, y sera administrado por el SERCOP.

e Proveedor: Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, individual o consorciada, que se encuentra inscrita en
el Registro Unico de Proveedores, de conformidad con la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica y
el presente Reglamento, interesada en ofertar la provisién o arrendamiento de bienes, ejecucién de obras o prestacién
de servicios, incluidos los de consultoria, requeridos por las entidades contratantes.

e SERCOP: El Servicio Nacional de Contratacion Publica, entidad que ejerce la rectoria del Sistema Nacional de
Contratacién Publica conforme a las atribuciones estipuladas en la LONSCP.

* Términos de referencia (TDR): Constituirdn las condiciones especificas bajo las cuales se desarrollara la consultoria o se
prestaran los servicios, de acuerdo con lo establecido en el RGLONSCP.

e Unidades Especialistas: Unidades administrativas encargadas de verificar y agrupar las solicitudes de compra por
categoria, autorizando la continuidad de gestionar el proceso de compra.

¢ Unidades Requirentes: Todas las facultades, unidades administrativas, gerencias, decanatos, direcciones y centros que
requieren la adquisicién de un bien, servicio, obra u consultoria.

¢ Valor por Dinero: Es el resultado de considerar la eficiencia, eficacia, la economia, la competencia y la sostenibilidad, en
todas las fases del proceso de contratacién con el propésito de obtener los resultados deseados con la adquisicién de
bienes, obras o servicios. Los procedimientos de contratacién deberan garantizar la optimizacién de los recursos
publicos, la satisfaccion adecuada de las necesidades de las instituciones publicas y de la ciudadania y la mejor relacién
costo beneficio en las adquisiciones.
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Definiciones del proceso de Verificacion de produccién Nacional

Verificacién de Produccién Nacional - VPN: Es el procedimiento mediante el cual la ESPOL publicara, a través del Portal
de Compras Publicas, la verificacion de produccién nacional, antes de iniciar procedimientos competitivos de seleccién
en el extranjero, Unicamente respecto de los requerimientos para la adquisicion de bienes a importarse directamente, o

para la contratacion de servicios en el exterior a ejecutarse en territorio nacional.

Definiciones de la importacion

Oferta: Es la propuesta del oferente en la cual se indica la cantidad y precio de bienes / servicios que esta dispuesto a

poner a la venta.

Orden de importacién: Es el documento que emite la ESPOL para contratar los servicios o adquirir los bienes a proveedor

extranjero; indicando cantidad, detalle, incoterms, precio y condiciones de pago, entre otras cosas.

Resolucion de adjudicacién de importacién: Es el acto administrativo por el cual la maxima autoridad o su delegado
otorga derechos y obligaciones de manera directa al oferente seleccionado que cumpla con los parametros determinado

en los TDR o ET; surte efecto a partir de su notificacion.

Resolucién de inicio de importacién: Es el acto administrativo por el cual la méxima autoridad o su delegado aprueba

el inicio del proceso de importacion y ratifica a su delegado, surte efecto a partir de su suscripcion.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos utilizados en el proceso:

Informe de necesidad.
Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas.

Reporte de bienes para mantenimiento y/o reparacion (para el caso de mantenimientos de bienes y/o repuestos para

un determinado bien), cuando aplique.

Informe de prelacién, cuando aplique contratacion/renovacién de software o licencias.

Solicitud de compra.

Cotizacion(es).

Solicitud agrupada.

Correo electrdnico remitiendo las capturas de pantalla de los requerimientos que estan catalogados.
Verificacién de productos o servicios estandarizados en el Catalogo Electrénico.

10. Verificacién del proceso en el Plan Anual de Contrataciones (PAC).

11. Verificacion de la aplicacion de acuerdos comerciales inicial.

12. Consulta al departamento de Bodega Central sobre el stock de los bienes solicitados.
13. Instrumento de determinacion del presupuesto referencial.

14. Cuadro de precio referencial.

15. Oficio solicitando certificacion presupuestaria.

16. Certificacion presupuestaria.

17. Términos de Referencias/Especificaciones Técnicas (actualizados de ser el caso).

18. Solicitud de inicio del proceso y designacion de delegado/comision técnica.

19. Autorizacién de inicio del proceso y designacién de delegado/comision técnica.

20. Verificacién de la aplicaciéon de acuerdos comerciales previo a publicacién.

21. Acta previa a la publicacion del proceso.

22. Resolucion de inicio de Verificacion de Produccion Nacional (VPN), cuando apligue.
23. Acta de preguntas, respuestas y aclaraciones, cuando aplique.

24. Manifestaciones de interés, cuando aplique.

25. Informe de calificacion, cuando aplique.

26. Certificado de Produccién Nacional emitido por el SERCOP, cuando aplique.

27. Autorizacion del MINTEL, cuando aplique.

28. Oficio solicitando la autorizacién para la importacién al SERCOP, cuando aplique.

29. Oficio del SERCOP autorizando /negando la adquisicién del bien o contrataciéon del servicio en el exterior, cuando

aplique.

30. Solicitud de inicio de proceso de importacion y recomendacion de oferente.
31. Autorizacién del inicio de la importacién y recomendacién de oferente.
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32,
33.
34,
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

Bases para la importacién de bienes y servicios.

Resolucion de inicio de importacion y aprobacidn de bases para la importacion de bienes y servicios.
Invitacion al oferente.

Oferta(s) del oferente.

Acta de calificacion.

Recomendacion de adjudicacion/desierto.

Autorizacion de adjudicacion/desierto.,

Resolucidn de adjudicacion y designacion del administrador del contrato/declaratoria de desierto, cuando aplique.
Orden de importacion.

Notificacion al contratista y al administrador de la orden de importacion.

Licencia de importacién de bienes (de ser el caso).

Documentos externos:

NoOUhswN R

Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica (LONSCP).

Caodigo Organico de la Economia Social del Conocimiento, la Creatividad y la Innovacién.
Reglamento de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica.
Resoluciones externas vigentes emitidas por el SERCOP.

Cddigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones (COPCI).

Normas de control interno emitidas por la Contraloria General del Estado.

Demds normativa correspondiente a la Contratacion Publica.

POLITICAS

1

Los funcionarios o servidores de la ESPOL que intervienen en este proceso son responsables de cumplir con capacidad,
honestidad y eficiencia las actividades definidas en este flujograma, considerando las politicas establecidas por la
institucion para el desarrollo del proceso y cumpliendo la normativa interna y externa aplicable. Los cargos definidos en
este proceso son genéricos y desempefiados por funcionarios o servidores que pueden tener un cargo con otra
denominacion, esta diferencia en denominacién de cargos no le exime de su responsabilidad en la realizacién de las
actividades definidas en el flujograma.

Los funcionarios o servidores de la ESPOL son responsables de la organizacién, conservacion, uso y manejo de los
documentos y los indicadores.

Las comunicaciones via correo electrénico podrén ser archivadas en los sistemas de gestion documental de la institucion;
en caso de requerir su conservacion, la unidad responsable lo incluird como parte de los documentos
generados en el proceso.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.

o0

10.

La lista de las unidades especialistas con sus respectivas categorias, se encuentra en el REPOSITORIO del Sistema de
Adquisiciones.

Para los procesos de importacion de bienes y/o servicios se debera observar lo dispuesto en la Ley Orgénica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica (LONSCP), el Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, el Cédigo Orgénico de la Produccién, Comercio e Inversiones (COPCI), Cédigo Orgénico de la
Economia Social del Conocimiento, la Creatividad y la Innovacién y demas normativa aplicable.

Todos los documentos que se generen en el proceso de contratacién deberan estar suscritos con firma electrénica en
el software FirmaEC, a excepcion de los que firme el oferente extranjero.

No se puede adquirir un bien y/o servicio si no se cuenta con la certificacién presupuestaria.

Toda importacién debera realizarse a nombre de la ESPOL.

Los procesos de importacion sélo se realizaran para los CPC de bienes o servicios que no se encuentren catalogados, por
este motivo la Unidad Requirente previo al ingreso de la solicitud de compra, deberd consultar si el bien y/o servicio se
encuentra en el Catalogo electrénico del SERCOP www.catalogoelectronico.compraspublicas.gob.ec.

La Unidad Requirente en caso de necesitar la adquisicion de bienes y/o contratacién de servicios por el proceso de
importacién, debera contemplar los requisitos previos como: términos de cotizacién(incoterm), permisos de
importacion previos al embarque de acuerdo a las restricciones emitidas por el SENAE, etc.
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11. Los documentos generados por las Unidades Requirentes: informe de justificacion de la necesidad, instrumento de
determinacién del presupuesto referencial y TDR-ET deberan estar firmados por los servidores de la ESPOL que tengan
la certificacién vigente que determine el SERCOP, y deberan contener los siguientes pies de firma:

a. “Elaborado por”: Servidor, trabajador, funcionario que elabora y completa las secciones que conforman cada
uno de los documentos que se generan en el proceso de contratacion.

b. “Revisado por”: Servidor, trabajador, funcionario que revisa y valida la informacion detallada en cada uno de
los documentos generados en el proceso de contratacion.

c. “Aprobado por”: Directivo de la Unidad Requirente que aprueba la informacién que consta en cada uno de los
documentos generados en el proceso de contratacion.

De no contar las Unidades Requirentes con suficiente personal, el “Revisado por” y “Aprobado por” puede ser

firmado por la misma persona.

En el caso de tramites que estén conformados por varias solicitudes de compra, el asistente de la Unidad

Especialista propondré un TDR o ET consolidado (agrupacién de los TDR-ET de cada solicitud) y lo firmara en

“Elaborado por”, y cada unidad requirente debera firmar en “Revisado y Aprobado por”.

12. Los analistas de compras publicas de la DA deberan asesorar a las unidades especialistas y unidades requirentes sobre
la elaboracién de cualquier documento que se genere durante el proceso de contratacion.

13. La autorizaciéon del MINTEL debe contar con un certificado de produccién nacional vigente, el cual se caduca 60 dias
después de emitido.

ETAPA PREPARATORIA

Informe de necesidad

14. La Unidad Requirente elaboraré en el Sistema de Adquisiciones el informe de necesidad.
15. Al momento de elaborar el informe de necesidad se debe considerar:

a. En caso de solicitar el mantenimiento y/o reparacién de un bien perteneciente a la ESPOL, o la adquisicion de
repuestos para un bien especifico, se deber4 adjuntar el Reporte de bienes para mantenimiento y/o reparacion,
el cual deber4 gestionarse con la Unidad de Activos Fijos. En el caso de que el bien no pertenezca a la ESPOL, se
debera anexar el convenio, contrato de comodato u otro documento que respalde la responsabilidad asumida
por la institucién sobre dicho bien.

b. No debera mencionar, ni hacer referencia a ninguna marca; solo en caso de mantenimiento de equipos, compra
de repuestos y accesorios de equipos existentes se podra indicar la marca y serial del equipo al que se le dara
mantenimiento.

c. En la seccién de conclusiones se debera indicar que se recomienda la importacién de acuerdo a la normativa,
necesidad institucional y al objeto de contratacion.

d. En la seccién de anexos, se debera adjuntar el termino de referencia o especificacién técnica, que tendra que
ser elaborado en el formato establecido por la Direccion de Adquisiciones que consta en el REPOSITORIO del
sistema.

Solicitud de compra
16. La Unidad Requirente elaborard en el Sistema de Adquisiciones la solicitud de compra.

17. Las solicitudes de compra no deberan mencionar, ni hacer referencia a ninguna marca; solo en caso de mantenimiento
de equipos, compra de repuestos y accesorios de equipos existentes se podra indicar la marca y serial del equipo al que
se le dara mantenimiento.

18. Al momento de ingresar la solicitud de compra, se debera indicar el cédigo CPC de los items que mas se ajusten al objeto
de contratacion.

19. La Unidad Requirente podra ingresar la solicitud con al menos una cotizacién del exterior del bien y/o servicio a adquirir.

Consolidaciéon de compra
20. Es responsabilidad de la Unidad Especialista revisar las solicitudes de compra, informe de necesidad, cotizacién y TDR,

y agrupar las solicitudes de compra similares.
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Verificaciones y Andlisis de la Direcciéon de Adquisiciones

21. El analista de DA encargado del proceso debera:
a. Verificar el PAC, catdlogo electrénico y aplicacion de los acuerdos comerciales.
b. Verificar con el departamento de Bodega Central si existen en stock los bienes a adquirir, previo a la adquisicién
de cualquier tipo de bien, sea este: suministros, insumos, equipos, materiales, fungibles, etc.
c. En caso de mantenimiento de equipos o adquisicion de repuestos para bienes especificos, verificar que el
Reporte de bienes para mantenimiento y/o reparacién contenga los bienes involucrados.
22. Los analistas de DA encargados del proceso deberan gestionar las cotizaciones con proveedores nacionales.

Instrumento de determinacién del presupuesto referencial

23. La Unidad Requirente sera responsable de elaborar el instrumento de determinacién del presupuesto referencial,
conforme al formato de la Direccién de Adquisiciones disponible en el REPOSITORIO del sistema, considerando los
cadigos CPC de los bienes y servicios, evaluando las ofertas que cumplan los requisitos y determinando el presupuesto

a solicitar en la contratacion.

Emisién de certificacion presupuestaria

24. La Unidad Especialista serd la responsable de solicitar la certificacién presupuestaria a la Gerencia Financiera.
25. La Gerencia Financiera emitira la certificacion presupuestaria y la cargara en el Sistema de Adquisiciones.

Designaciones
26. Los analistas de DA encargados del proceso solicitardn mediante correo electrénico a la Unidad Requirente y a la Unidad

Especialista que recomiende la designacién del administrador de la orden de importacién.
27. El director de la Unidad Requirente informara a la Direccion de Adquisiciones el nombre del servidor designado como

administrador de la orden de importacién.
28. La Unidad Especialista sera responsable de solicitar formalmente a la maxima autoridad la designacién del delegado o

los miembros de la comisién técnica del proceso.
29. La maxima autoridad designara al delegado o a los miembros de la comisién técnica del proceso.

Término de Referencia o Especificacién Técnica
30. La Unidad Especialista sera la responsable de coordinar con la Unidad Requirente la elaboracion de los términos de
referencia o especificaciones técnicas definitivas, con base en el formato publicado en el REPOSITORIO del Sistema de

Adquisiciones.

Inicio del proceso de VPN — Verificacién de produccién nacional
31. Los analistas de DA encargados del proceso remitiran por correo electrénico al delegado de la maxima autoridad o

comision técnica, los documentos preparatorios del proceso de contratacién previo a la publicacién de la Verificacion
de Produccion Nacional, para que realicen la verificacién de cada uno de los documentos, en caso de estar de acuerdo
se procederd con la elaboracién y firma del Acta N° 1 previa a la publicacién del proceso. En caso de que el designado
del proceso es el delegado de la maxima autoridad, ver formato FT-01-V02/PRO-ADQ-008.

32. Los analistas de DA encargados del proceso serdn responsables de elaborar la resolucién de inicio, la misma que es
revisada por la directora de Adquisiciones previo a la firma de la maxima autoridad.

33. La maxima autoridad firma la resolucién de inicio, en la cual consta el delegado o los miembros de la comisién técnica
que llevard(n) el proceso precontractual.

34. La publicacion debera contener las especificaciones técnicas del bien a importarse o los términos de referencia del

servicio a contratarse en el exterior, para este tipo de procedimiento no aplican pliegos, de conformidad con las normas
y/o reglamentaciones técnicas emitidas por el Servicio Ecuatoriano de Normalizacién.
De igual manera debera seleccionar el codigo CPC que identifique el bien o servicio que requieren las entidades
contratantes, el valor de umbral minimo y los parametros de calificacién que deberdn cumplir las manifestaciones de
interés que presenten los proveedores, informacion que deberd constar en los términos de referencia o especificaciones
técnicas.
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35. Una vez publicado el procedimiento en el Portal de Compras Ptblicas, el sistema enviaré la invitacion a los proveedores
que se encuentren habilitados en el Registro Unico de Proveedores - RUP en la correspondiente categoria CPC del bien
o servicio requerido.

36. Todo proveedor habilitado que esté en condiciones de fabricar o producir el bien o servicio requerido, sin perjuicio de
haber sido invitado, enviard dentro del término maximo de tres (3) dias contados a partir de publicacion, su
manifestacién de interés a través del Portal de Compras Publicas, la que debera ser analizada por la entidad contratante.

37. Dentro del término de cinco (5) dias contados a partir del dia siguiente a la fecha limite de recepcion de las
manifestaciones de interés, la entidad contratante debera realizar el analisis correspondiente, que incluird la verificacion
y cumplimiento de los siguientes aspectos para lo cual emitira las actas correspondientes:

1. Que el bien o servicio sea fabricado o producido en el Ecuador, por el oferente que envia la manifestacion de

interés;

2. Que el bien o servicio cumpla con las especificaciones técnicas o términos de referencia solicitados; v,

3. Capacidad de cumplimiento del contrato del proveedor en el plazo determinado por la entidad contratante, en

caso de resultar adjudicado.

38. Se exceptuan del procedimiento de Verificacién de Produccion Nacional (VPN), los siguientes casos:

a. Investigacién cientifica: Los realizados por las universidades; escuelas politécnicas publicas; institutos superiores

técnicos, tecnolégicos, pedagogicos, de artes publicos y conservatorios superiores publicos; y, los institutos
publicos de investigacion para adquirir bienes y/o servicios en el extranjero a través de compras en linea o
tiendas virtuales por medio de infima cuantia;

b. Las contrataciones realizadas bajo el régimen especial previsto en el numeral 2 del articulo 38 de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacién Publica; en los cuales tampoco serd necesario, para el caso de bienes,
realizar el proceso de solicitud de autorizacién de licencias de importacién a través de la Ventanilla Unica
Ecuatoriana;

Adquisicién de software, segun la prelacién establecida por el 6rgano rector de telecomunicaciones;

d. Los bienes y servicios categorizados por CPC que constaran en el listado que el SERCOP emita para el efecto; y,

e. Los procedimientos de contratacion que consten excepcionados en la Ley.

(2]

ETAPA PRECONTRACTUAL
Publicacién del proceso VPN en el portal de Compras Publicas
39. El delegado o comisién técnica serd responsable de llevar el proceso precontractual.
40. Los analistas de DA encargados del proceso seran los responsables de publicar los documentos en el portal del SERCOP.
41, El delegado o comisién técnica serd responsable de validar las firmas electrénicas de las diferentes manifestaciones de
interés presentadas en la verificacién de produccién nacional.
42. El delegado o comisién técnica es responsable de revisar las manifestaciones enviadas por los oferentes.
43. El delegado o comisién técnica debera elaborar y suscribir las actas e informes que correspondan dentro del proceso,
es decir:
a. Acta N° 2 Preguntas, respuestas y aclaraciones, ver formato FT-02-V02/PRO-ADQ-008.
b. Acta N° 3 de informe de calificacion, ver formato FT-03-V02/PRO-ADQ-008.
Los formatos FT-02-V02/PRO-ADQ-008 y FT-03-V02/PRO-ADQ-008 aplican Unicamente cuando el designado del proceso
es el delegado de la maxima autoridad.
44. Considerando los resultados del acta de calificacién, el SERCOP emitird automdticamente a través del portal, el
certificado de NO existencia de produccidn nacional, de ser el caso.

Autorizacién de Importacién por parte del SERCOP
45, Los analistas de DA encargados del proceso elaboraran oficio para la firma de la maxima autoridad, mediante el cual se

solicitara al SERCOP la debida autorizacion para la importacién del bien o servicio en el extranjero (importacion).

46. El Servicio Nacional de Contratacién Publica, luego de las revisiones pertinentes y dentro del tiempo establecido, dara
contestacién a lo solicitado por la ESPOL, autorizando o no la importacién correspondiente.

47. De acuerdo con la contestacién del SERCOP, en caso de autorizacién la ESPOL podra iniciar el procedimiento de
importacién del bien o servicio; o archivara el proceso en caso de negativa.
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Proceso de importacién

48.

49.
50.

51.

52,

53,

54.

Los analistas de DA encargados del proceso elaborardn, con base en los términos de referencia o especificaciones
técnicas, las bases para la importacién de bienes y servicios y la resolucién de inicio, la misma que seré notificada al
oferente mediante correo electrénico para que presente su oferta. Adicionalmente, los analistas de DA deberan
gestionar la publicacién del aviso de importacién en la pagina institucional (ESPOL), de acuerdo al formato FT-04-
V02/PRO-ADQ-008.

El contratista invitado enviard su oferta por correo electrénico dentro del tiempo estipulado en el cronograma.

El delegado o comisién técnica es responsable de revisar la oferta enviada por el oferente, y emitir un memorando a la
maxima autoridad con la recomendacion de la adjudicacion.

La maxima autoridad acogiendo la recomendacién del delegado o comision técnica, autorizara la adjudicacion para la
importacion de bienes y servicios.

Los analistas de DA encargados del proceso elaboraran el borrador de la resolucién de adjudicacién, que sera revisada
por la Direccion de Adquisiciones y firmada por la maxima autoridad de la ESPOL. En la resolucién de adjudicacion
constara la designacion del administrador de la orden de importacién, la misma que se entiende notificada por Quipux
una vez que sea firmada por la Maxima Autoridad.

Los analistas de DA, una vez adjudicado el proceso, emitirdn la orden de importacién en el Sistema de Adquisiciones
para la firma de la maxima autoridad.

Una vez firmada la resolucion de adjudicacién y la orden de importacién por la méaxima autoridad, los analistas de DA
encargados del proceso remitirdn por correo electrénico, los documentos precontractuales y la orden de importacién al
administrador de la orden. Adicionalmente, debera remitir por correo electrénico la orden de importacién y la
resolucion de adjudicacion al contratista.

MEDICION Y CONTROL DEL PROCESO

Nombre del Indicador: Por determinar.

Descripcion del Indicador:

Forma de Calculo:

Frecuencia de la Medicién:

Frecuencia del Reporte:

Unidad de Medida:

Responsable:

Rango de desempeiio:

Meta:

Fuente de obtencidn de la informacion:
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LI:IEscuela Superior Guayaquil - Ecuador
m P 0 Poiifécnic:del Litoral Campus Gustavo Galindo Velasco - Km. 30.5 Via Perimetral - Pbx: (593-4) 2269 269

ACTA No. 001
PREVIA A LA PUBLICACION DEL PROCESO

TIPO DE PROCESO
CODIGO DEL PROCESO
“OBJETO DE CONTRATACION”

En la ciudad de Guayaquil, el FECHA, a las HORA, el/la NOMBRE Y CARGO, designado/a
como Delegado/a de la maxima autoridad mediante oficio Nro. ESPOL-R-OFC-0XXX-202X
del FECHA para el proceso VPN-ESPOL-00X-202X cuyo objeto es “OBJETO DE
CONTRACION”, procede con el inicio de la sesion, dando lectura al orden del dia:

PUNTO 1.- Declaracion del Delegado de la Maxima Autoridad de la ESPOL.
PUNTO 2.- Conocer los documentos relevantes de la etapa preparatoria del proceso VPN-
ESPOL-00X-202X cuyo objeto es “OBJETO DE CONTRATACION”, principalmente en lo

referente a: los términos de referencia / especificaciones técnicas, el estudio de mercado y los
pliegos.

Desarrollo del orden del dia:

PUNTO 1.-

El/la suscrito/a, considerando lo estipulado en el en el articulo 12 y 88 del Reglamento General
a la Ley Organica del Sistema Nacional de contratacion Publica, declara que acepta la
delegacion efectuada por la maxima autoridad para llevar a cabo la etapa precontractual este
proceso de contratacion.

PUNTO 2.- El/la suscrito/a NOMBRE Y CARGO, como Delegado/a de la Rectora de la
ESPOL, procedi6 a revisar el término de referencia / especificaciones técnicas, el estudio de
mercado v los pliegos para el proceso VPN-ESPOL-00X-202X, con la finalidad de verificar que
los mismos contengan criterios, exigencias y elementos técnicos correctos y pertinentes
acorde a su naturaleza y particularidad de la contratacién, cumpliendo de esta forma con las
normas legales y juridicas exigibles; una vez revisados los documentos determina que
técnicamente estan correctamente elaborados y que no tiene observaciones o modificaciones
que requerir.

Para constancia de lo actuado, se suscribe la presente acta, y se solicita al Analista de Compras
Publicas encargado del proceso, que proceda a su publicacion en el portal institucional del
SERCOP www.compraspublicas.gob.ec.

NOMBRE
CARGO
Delegado/a de la Maxima Autoridad
Escuela Superior Politécnica del Litoral

FT-01-V02/PRO-ADQ-008 Paginaldel



enPOl ST
ACTA No. 002
PREGUNTAS, RESPUESTAS Y ACLARACIONES
VPN-ESPOL-00X-2021

“OBJETO DE CONTRATACION”

En la ciudad de Guayaquil, el FECHA, siendo las HORA, de conformidad con el
cronograma establecido en el pliego del proceso VPN-ESPOL-00X-2021 cuyo
objeto es “OBJETO DE CONTRACION”, se establece como plazo limite para
dar respuestas a las preguntas realizadas en el portal institucional del SERCOP,
el dia FECHA.

Se procede con el inicio de la sesién, dando lectura al orden del dia:

1.- Antecedentes
2.- Preguntas, Respuestas y/o Aclaraciones

Desarrollo del orden del dia:

PUNTO UNO: ANTECEDENTES

Mediante resolucién de inicio RE-ESPOL-00XX-202X del FECHA, se autorizé el
proceso de verificacion de produccion nacional VPN-ESPOL-00X-2021, para la
“OBJETO DE CONTRACION’ en la cual se ratifica la designacién all/la
NOMBRE Y CARGO, como delegado de la Maxima Autoridad dentro de la etapa
precontractual.

Cronograma del proceso es:

Fechas de Control del Proceso PN-ESPOL-002-2021
Fecha de Publicacion 2021-04-14 15:30:00
Fecha Limite de Preguntas 2021-04-15 15:30-00
Fecha Limite de Respuestas 2021-04-16 15:30-00

echa max. manifestacion interés 2021-04-1915:30:00
echa apertura de manifestacion 2021-04-20 15:30:00
>cha Evaluacion Manifestacion 2021-04-21 15:30:00

1a Estimada de Resultados 2021-04-22 15:30:00

PUNTO DOS: PREGUNTAS, RESPUESTAS Y/O ACLARACIONES

Una vez concluida la etapa de Preguntas y/o Aclaraciones segln el cronograma
establecido en el Portal Institucional del SERCOP, la NOMBRE — Analista de
Compras Publicas encargada del proceso en el Portal del SERCOP, informé mediante
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correo electrénico de fecha XXXX que se ha verificado que Sl / NO existen preguntas
para el proceso en mencion:

* SOHtcAS Sistema Oficial de Contratacion Publica § com ot

Juewss 15 de Abei de 2021 | 1537

RUC; 0060002780001  Entidad: Escusla Superior Politécnica del Literal  Usuarios mponcel [ Cerrar Sesion ]

»Preguntas Realizadas y/6 Aclaraciones

Informacion del Proceso de Contratacion

PH-ESPOL-D02-2021

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ACCESO Y USD DE M ATAFORMAS DECONTENIDOS ESPECTALIZADOS EN AREAS DE CIENCIAS ¥ TECNOLOGIAS PARA
EL CENTRO DE ...

Para constancia de lo actuado, se firma el presente documento siendo las HORA.

NOMBRE
CARGO
Delegado/a de la Maxima Autoridad

Escuela Superior Politécnica del Litoral
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ACTA No. 003
INFORME DE CALIFICACION

VPN-ESPOL-00X-2021

“OBJETO DE CONTRATACION”

En la ciudad de Guayaquil, el FECHA, siendo las HORA, de conformidad con el
cronograma establecido en el pliego del proceso VPN-ESPOL-00X-2021 cuyo objeto
es “OBJETO DE CONTRACION”, se establece como plazo limite para calificar las
manifestaciones de interés realizadas en el portal institucional del SERCOP, el dia
FECHA.

Se procede con el inicio de la sesion, dando lectura al orden del dia:

1.- Antecedentes
2.- Calificacién

Desarrollo del orden del dia:

PUNTO UNO: ANTECEDENTES

Mediante resolucion de inicio RE-ESPOL-00XX-202X del FECHA, se autorizé el
proceso de verificacion de produccion nacional VPN-ESPOL-00X-2021, para la
“OBJETO DE CONTRACION” en la cual se ratifica la designacion al/la NOMBRE Y
CARGO, como delegado de la Maxima Autoridad dentro de la etapa precontractual.

El cronograma del proceso es:

Fechas de Control del Proceso PN-ESPOL-002-2021

| Fecha de Publicacion 2021-04-14 15:30:00
Fecha Limite de Preguntas 2021-04-15 15:30:00
Fecha Limite de Respuestas 2021-04-16 15:30:00
Fecha max. manifestacion interés 2021-04-19 15:30:00
Fecha apertura de manifestacion 2021-04-2015:30:00
Fecha Evaluacion Manifestacios 2021-04-21 15-30:00
Fecha Estimada de Resultados 2021-04-22 15:30:00

Con acta 002 de FECHA se procedio a dar contestacion a las preguntas efectuadas
por lo oferentes y hacer las aclaraciones que correspondian.

PUNTO DOS: CALIFICACION
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Reglamento General de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
estipula:

“Art. 6 Adquisicion a través de importacion. - Para la adquisicion de bienes y que las
entidades

contratantes vayan a importar directamente, o para la contratacion de servicios en el exterior a
ejecutarse en territorio nacional, sera necesario que la entidad realice previamente el tramite
de verificaciéon de produccién nacional (VPN), conforme lo dispuesto en el presente
Reglamento.

Para el caso previsto en el numeral 2 del articulo 38 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica, no sera necesaria la verificacioén de produccién nacional.

El Servicio Nacional de Contratacién Publica emitiréa mediante resolucién motivada un listado
de bienes y servicios categorizados por CPCs, que no tienen produccion nacional registrada
en la contratacion publica. Los bienes o servicios que son parte de este listado se exceptuaran
del proceso de verificacién de produccion nacional, pero seré obligatorio realizar el tramite de
solicitud de autorizacién de licencias de importacion, segiin corresponda.

En el caso de bienes, una vez que se realice la adquisicion en el extranjero, se tramitara la
solicitud de

autorizacion de licencias de importacion a través de la Ventanilla Unica Ecuatoriana, mediante
el uso del sistema ECUAPASS del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

La correcta aplicacién de este articulo serd de exclusiva responsabilidad de la entidad
contratante y estara sujeto al control y verificacion del Servicio Nacional de Contratacion
Publica, de conformidad con la normativa que se emita para tal efecto, De detectarse el mal
uso de esta disposicién, se podra negar la autorizacion de la licencia en cualquier momento.

Para el caso de los bienes establecidos en el numeral 2 del articulo 38 de la LOSNCP, no se
sujetaran al proceso de solicitud de autorizacion de licencias de importacion a través de la
Ventanilla Unica Ecuatoriana. Para estos casos, el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
en coordinacién con el Servicio Nacional de Contratacién Publica, emitira las regulaciones
necesarias.”

“Art. 8.- Procedimiento. - La publicacién deberé contener las especificaciones técnicas del
bien a

importarse o los términos de referencia del servicio a contratarse en el exterior, para este tipo
de

procedimiento no aplica pliegos, de conformidad con las normas y/o reglamentaciones técnicas
emitidas por el Servicio Ecuatoriano de Normalizacién.

De igual manera debera seleccionar el cédigo CPC que identifique el bien o servicio que
requieren las entidades contratantes, el valor de umbral minimo y los parametros de calificacion
que deberan cumplir las manifestaciones de interés que presenten los proveedores,
informacién que debera constar en los términos de referencia o especificaciones técnicas.

Una vez publicado el procedimiento en el Portal de Contratacién Pablica, el sistema enviara la
invitacién a los proveedores que se encuentren habilitados en el Registro Unico de
Proveedores - RUP en la correspondiente categoria CPC del bien o servicio requerido.

Todo proveedor habilitado que esté en condiciones de fabricar o producir el bien o servicio
requerido, sin perjuicio de haber sido invitado, enviara dentro del término maximo de tres (3)
dias contados a partir de la publicacion, su manifestacién de interés a través del Portal de
Contratacion Publica, la que debera ser analizada por la entidad contratante.
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Dentro del término de cinco (5) dias contados a partir del dia siguiente a la fecha limite de
recepcion de las manifestaciones de interés, la entidad contratante debera realizar el analisis
correspondiente, que incluira la verificacion y cumplimiento de los siguientes aspectos para lo
cual emitira las actas correspondientes:

1. Que el bien o servicio sea fabricado o producido en el Ecuador, por el oferente que envia la
manifestacion de interés;

2. Que el bien o servicio cumpla con las especificaciones técnicas o términos de referencia
solicitados; y,

3. Capacidad de cumplimiento del contrato del proveedor en el plazo determinado por la entidad
contratante, en caso de resultar adjudicado. Si la entidad contratante verifica que existe
produccion nacional, debera iniciar el procedimiento de contratacion que corresponda, de
conformidad con la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Pdblica y el presente
Reglamento.

Los resultados de la verificacion se publicaran en el Portal de Contratacion Puablica.

Las entidades contratantes, una vez finalizado el procedimiento antes descrito y verificado que
no existe produccion nacional, deberan presentar la solicitud de autorizacion al SERCOP,
previo a iniciar la importacion de bienes o contratacién de servicios en el exterior a ejecutarse
en territorio nacional, adjuntando el resultado de manifestacién de interés obtenido en el Portal
de Contratacion Publica.

En el caso de que no existan manifestaciones de interés o si las presentadas hubieran sido
descalificadas, el SERCOP, una vez ingresada la solicitud de autorizacion, verificaré en sus
bases de datos o en ofras con las que tenga interconexion, si existe produccion nacional. De
no existir produccién nacional, se autorizara la importacién de bienes o contratacion de
servicios en el exterior a ejecutarse en territorio nacional.

El SERCOP, de ser el caso, otorgara la autorizacién de importacion, en el término maximo de
doce (12) dias contados a partir de la presentacion de la solicitud de autorizacién por parte de
las entidades contratantes.”

En cumplimiento de la base legal indicada, se informa lo siguiente:

a) Bien o Servicio a adquirir

Detalle: Bienes / Obras /Servicios PN-ESPOL-002-2021

= . Unidad Precio Ref.
Categoria  Bien/Obra/Servicio Cant.
u FR) " Medida Unitario Sidon

uso

843000011 CONTRATACION DEL SERVICIO DE ACCESO Y USO DE PLATAFORMAS DE 1 Unidad USD 171,962.00 111.962
96200

CONTENIDOS ESPECH

usD

TOTAL
111,962.00

b) Analisis de manifestacion de interés
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»EVALUACION - CERTIFICADO DE PRODUCCION NACIONAL

Produccion Nacional
Codigo PH-ESPOL-002-2001

Cibyoio CONTRATACION DEL SERVICID DE ACCESD Y USO DE PLATAFORMAS DECONTEMDOS ESPECIALIZADOS EN AREAS DE CIENCIAS Y TECHOLOGIAS PARA EL CENTRD DE
Tiempo de Vigancia de i Manfesiacon de inferds. 20 dias

Ban Pravesder Ofererin Estado de Calitxacon

F

No existen ofertas para el Procezo, Para coplinuar ge olick en ef Siﬂulf_‘?ﬂle Baton: m

Como se puede evidenciar con la captura de imagen del portal del SERCOP, hasta la
fecha establecida en el cronograma del proceso, no se han recibido manifestaciones de
interés.

Por tal motivo se concluye que NO EXISTE Producciéon Nacional para el bien/servicio
requerido por la ESPOL; por consiguiente, se descargara del Portal Institucional del
SERCOP el Certificado de Produccion Nacional para la “OBJETO DE CONTRATACION”,
y se continuard con la contratacion a través del procedimiento correspondiente
establecido en la LOSNCP, Reglamento y Codificacion de Resoluciones del SERCOP.

NOMBRE
CARGO
Delegado/a de la Maxima Autoridad

Escuela Superior Politécnica del Litoral
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AVISO DE IMPORTACION DE BIENES Y SERVICIOS EN LA PAGINA WEB
DE ESPOL

La Escuela Superior Politécnica del Litoral = ESPOL, en cumplimiento de las
disposiciones en el Reglamento General de la Ley Organica Nacional de
Contratacion Publica pone en conocimiento la publicacion especial de
importacion para que los oferentes interesados en participar remitan su
cotizacién.

DESCRIPCION DE LA CONTRATACION

OBJETO DE LA

CONTRATACION:
: <<Ingresar el cédigo del proceso>>
ggODE;E%R‘IEIIENTO' (Al dar click sobre este cédigo se debera crear un enlace al
’ proceso publicado en la pagina del SERCOP)
PRESUPUESTO

REFERENCIAL:

PLAZO DE EJECUCION:

FORMA DE PAGO:

FECHA LIMITE DE
PREGUNTAS

FECHA LiMITE PARA LA
PRESENTACION DE
OFERTAS:

IDIOMA PARA LA
PRESENTACION DE LAS | La oferta debera ser presentada en idioma espafiol.
OFERTAS:

Para mayor informacion revisar las Bases para importacion (al dar click, se
redirigira al documento) de bienes y servicios.

Nota importante: eliminar los comentarios en amarillo, cuando se publique en la
pagina web.
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