
Asunto: SOLICITUD DE INICIO DE PROCESO Y RECOMENDACIÓN DE COMISIÓN TÉCNICA PARA OBJETO DE CONTRATACIÓN


NOMBRE DE LA MÁXIMA AUTORIDAD
Rectora
ESCUELA SUPERIOR POLITÉCNICA DEL LITORAL
En su Despacho


De mi consideración:

[bookmark: _GoBack]Por medio del presente solicito su autorización para el inicio del proceso de Subasta Inversa Electrónica/Licitación/Concurso Público cuyo objeto es "OBJETO DE CONTRATACIÓN", con un presupuesto referencial de USD XXXX (MONTO EN LETRAS/100 Dólares de los Estados Unidos de América) más IVA.
Adicionalmente, y en atención a lo establecido en el artículo 88 del Reglamento General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, solicito se designe la Comisión Técnica para la etapa precontractual del proceso. En mi calidad de Gerente/director, me permito recomendar a los siguientes funcionarios:

· NOMBRE DEL SERVIDOR, presidente
· NOMBRE DEL SERVIDOR, Titular o delegado del área requirente, y 
· NOMBRE DEL SERVIDOR, Profesional afín
Asimismo, se recomienda designar a NOMBRE DEL SERVIDOR como Presidente Alterno, quien actuará en caso de que, por causas imprevistas o de fuerza mayor, el presidente titular no pueda integrar la comisión.
Los miembros de la Comisión Técnica del proceso deberán implementar la firma electrónica para suscribir toda la documentación necesaria dentro del proceso, según lo señalado en el artículo 41 y 43 del RGLOSNCP.

Adjunto los documentos de soporte que motivan la contratación:
· Solicitud de compra
· Informe de justificación de la necesidad
· Estudio de mercado
· Certificación presupuestaria
· Especificaciones Técnicas/ Términos de referencia


(DA-202X-XXX)

Con sentimientos de distinguida consideración.


Nombre del director de la Unidad Consolidadora
Cargo


Copia: Analista de compras públicas encargada del proceso







