PARA:             NOMBRE DE LA MÁXIMA AUTORIDAD DE ESPOL
 
ASUNTO:	Solicitud de inicio de proceso, recomendación de proveedor invitado y delegado para el proceso “OBJETO DE CONTRATACIÓN" 
 
Por la presente, solicito su autorización para iniciar el proceso de Régimen Especial, cuyo objeto es "OBJETO DE CONTRATACIÓN". El presupuesto referencial para este proceso es de USD XXXX (VALOR EN LETRAS/100 dólares de los Estados Unidos de América), más IVA.
Para garantizar la conveniencia y viabilidad técnica y económica del proceso, se recomienda invitar a NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL PROVEEDOR INVITADO, quien cumple con los requisitos necesarios para la ejecución del objeto de contratación.
Considerando lo estipulado en el artículo 12 y 88 del Reglamento General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de contratación Pública, se solicita a su autoridad nombrar al delegado para la etapa precontractual del proceso de contratación en mención, por lo que se recomienda designar como delegado al siguiente funcionario: NOMBRE DEL SERVIDOR
El delegado designado deberá implementar la firma electrónica para suscribir toda la documentación necesaria durante el proceso, conforme a lo señalado en el artículo 41 y 43 del RGLOSNCP.
Adjunto los documentos de soporte que motivan la contratación 
· Informe técnico para la contratación por Régimen Especial
· Solicitud de compra 
· Informe de justificación de la necesidad 
· Estudio de mercado 
· Certificaciones presupuestarias 
· Término de referencia / Especificaciones técnicas
(# TRÁMITE) 

Con sentimientos de distinguida consideración. 
 

Atentamente, 
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